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PORTARIA N° 009/2024

O PRO-REITOR da PRO-REITORIA DE AGOES AFIRMATIVAS da
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias, e em observancia Lei n® 14.914, de 03 julho de 2024 que Institui a Politica
Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), e a Resolucdo n° 01/2016 do CONSUNI,

RESOLVE

Art. 1° Publicar a Instrugdo Normativa n® 05/2024, em anexo, que institui o CADASTRO
PROAF como instrumento de acesso ao Programa de Apoio a Permanéncia da UFSB e
estabelece as suas normas de operacionalizacao.

Art. 2° A presente Portaria revoga e atualiza a Instru¢do Normativa n° 03/2024.

Paragrafo Unico. As alteracdes justificam-se em razdo da mudanca no marco legal da
Assisténcia Estudantil com a publicacdo da Lei 14.914/2024, que institui a Politica
Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES).

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Itabuna, 05 de julho de 2024.

govbr S
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Sandro Augusto Silva Ferreira
PRO-REITOR
PRO-REITORIA DE ACOES AFIRMATIVAS
Nomeado pela Portaria n°® 213/2020
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2024

Dispbe sobre o CADASTRO PROAF como instrumento de
acesso ao Programa de Apoio a Permanéncia da UFSB e
estabelece as normas de operacionalizacéo.

Capitulo |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° O CADASTRO PROAF € o instrumento de acesso ao Programa de Apoio a
Permanéncia, onde se registra e identifica as/os estudantes em situagéo de vulnerabilidade
socioecondémica da Universidade Federal do Sul da Bahia (UFSB), que declararam e
comprovaram renda familiar bruta per capita de até 1,0 (um) salario minimo, nos termos
definidos pela Politica Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES).

Art. 2° O processo relativo ao CADASTRO PROAF constara de seis etapas:
| - InscricOes;

Il - Anélise documental;

I11 - Resultado parcial;

IV - Ajuste de documentacéo;

V - Avaliacdo do ajuste de documentacéo;

VI - Resultado final.

Art. 3° Estudante ingressantes na UFSB pelas cotas de renda poderdo requerer a incluséo
imediata no CADASTRO PROAF, ficando dispensados temporariamente da
apresentacdo da documentacdo de renda, nos termos estabelecido na Portaria PROAF
005/2023, considerando as posteriores atualizacbes decorrentes da Lei 12.711/2012
alterada pela Lei 14.723/2023.

Capitulo 11
Da Comprovacgéo de Renda

Art. 4° A comprovacdo da renda familiar bruta per capita das/os estudantes inscritos/as
no CADASTRO PROAF acontecera pelo envio da documentacédo pessoal e de renda da/o
estudante e das pessoas que compdem o seu Grupo Familiar, nos termos definidos no Art.
5° desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico. A relacdo de documentos pessoais € comprobatorios de renda da/o
estudante e do seu Grupo Familiar esta descrita no Anexo | — Documentag&o obrigatoria
para inscricdo no CADASTRO PROAF, publicado na pagina web da Pro-reitoria, link:
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https://ufsb.edu.br/proaf/cadastro-proaf.

Art. 5° Seré considerado para o célculo da renda familiar bruta per capita: a soma dos
rendimentos brutos obtidos mensalmente pelas/os membras/os da familia dividido pelo
numero de pessoas que compdem o Grupo Familiar (a/o propria/o estudante, conjuge,
companheira/o, mée/pai, madrasta/padrasto, avés, irmas/os, enteadas/os e menores
tuteladas/os e/ou pessoas com vinculo de dependéncia econdmica e lagcos deafetividade).

Art. 6° Serdo considerados para fins de célculo de renda: salarios, proventos, pensdes
alimenticias, doagdes, beneficios de previdéncia pablica ou privada, pro-labore, outros
rendimentos do trabalho assalariado - inclusive horas extras, comissdes, gratificacGes,
adicionais, prémios, participacdo nos lucros proporcionalmente aos meses avaliados e
outros ganhos eventuais, rendimentos do mercado informal ou autbnomo, rendimentos
auferidos do patriménio e de pessoas juridicas, bolsas de iniciacdo cientifica, estagio,
ensino, extensédo e outras bolsas de mesma natureza.

Paragrafo Unico. Néo serdo considerados no célculo da renda familiar bruta per capita:

I - 13° salério, '5 de férias, seguro desemprego, auxilio-transporte, adicional de
assisténcia permanente, e demais auxilios de carater indenizatorio;

Il - subsidios provenientes de beneficios e/ou auxilios de natureza assistencial, tais
como Bolsa Familia, Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC/LOAS), etc. Caso haja
mais de um Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC/LOAS) no grupo familiar, um deles
sera computado no célculo da renda bruta familiar per capita.

Il - valores recebidos de beneficios do Programa de Apoio a Permanéncia da UFSB, da
Bolsa Permanéncia do MEC e auxilios e bolsas de assisténcia estudantil de outras
instituicoes.

Art. 7° A/O estudante que exerce atividade remunerada de trabalho ou estagio podera se

inscrever no CADASTRO PROAF desde que a renda familiar bruta per capita seja de
até até 1,0 (um) salério minimo.

Capitulo 111
Das Inscricdes

Art. 8° As inscricdes para 0 CADASTRO PROAF devem ser realizadas via SIGAA,
conforme calendério anual publicado na pagina eletronica da PROAF.

§1° E responsabilidade da/o estudante acompanhar o calendario de inscricio e execucao
do CADASTRO PROAF.

8 2° Durante o periodo de inscricdo a/o estudante podera realizar quantas inscri¢es
desejar, porém apenas a Ultima serd avaliada, devendo constar todos os documentos
obrigatdrios exigidos.

8 3° Nas situacbes em que até 5 (cinco) documentos obrigatorios deixarem de ser
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apresentados, a exce¢cdo do ANEXO I, sera permitido a/ao estudante realizar o ajuste
documental, a partir do envio da documentacdo pendente conforme estabelecido no
cronograma do CADASTRO PROAF.

Art. 9° As inscricbes homologadas do CADASTRO PROAF terdo validade de dois
anos, a contar da data de ingresso informada na lista de estudantes homologadas/os.

§ 1° E responsabilidade da/o estudante acompanhar a vigéncia do seu CADASTRO
PROAF.

§ 2° Antes do final da vigéncia do seu cadastro, a/o discente deverd fazer uma nova
inscricdo no CADASTRO PROAF para manter sua condi¢do de ativo no Cadastro.

8§ 3° A/O estudante cujo CADASTRO PROAF esteja com vigéncia vencida ndo podera
participar de novos editais de auxilios e bolsas.

8§ 4° A PROAF poderd solicitar a qualquer tempo e de qualquer estudante documentagéo
de renda atualizada, para verificar se as condigdes socioecondmicas apresentadas no ato
de inscrigdo do Cadastro PROAF permanecem.

Art. 10 Serd publicada na pagina web da Pro-reitoria, no link
https://ufsb.edu.br/proaf/cadastro-proaf, a relacdo das/os estudantes que estiverem com
inscricdo homologada e o periodo de vigéncia no CADASTRO PROAF.

Art. 11 As inscricdes para 0 CADASTRO PROAF serdo realizadas exclusivamente via
SIGAA pelo caminho: Portal do Discente no SIGAA > Menu Bolsa > Solicitagio
Auxilio/Bolsa > Solicitagdo de Auxilio/Bolsa > CADASTRO PROAF.

Paragrafo Unico. Antes de realizar a inscri¢do, a/o estudante deve aderir ao Questionario
Socioecondmico através do caminho: Portal do Discente no SIGAA > Menu Bolsa >
Aderir ao Questionario Socioeconémico.

Art. 12 A/O estudante que realizou sua inscri¢cdo podera acompanhéa-la pelo seguinte
caminho: Portal do Discente no SIGAA > Menu Bolsa > Solicitacdo Auxilio/Bolsa >
Solicitacdo de Auxilio/Bolsa > Acompanhar Solicitagcdo de Auxilio/Bolsa.

Capitulo IV
Da Analise Documental

Art. 13 A andlise documental do CADASTRO PROAF sera realizada pela Comissdo de
Homologacdo da PROAF, instituida em portaria publicada na pagina web da Pré-reitoria.

Art. 14 A fase de analise documental do CADASTRO PROAF poderé ter trés resultados
para inscricdo: Homologada, Documentacdo Pendente e Ndo Homologada.

I - Inscricdo Homologada: € aquela em que a/o estudante possui renda bruta familiar
per capita de até 1,0 (um) salario minimo e apresenta toda documentacdo descrita no
Anexo |, de acordo com o perfil do seu grupo familiar.
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Il - Inscricdo com Documentacdo Pendente: é aquela em que a/o estudante nao
apresenta toda documentacao descrita no Anexo I, de acordo com o perfil do seu grupo
familiar, limitado até cinco documentos e/ou apresenta inconsisténcia/s na documentacédo
apresentada.

Il - Inscricdo Nado Homologada: é aquela em que a/o estudante:
a) apresenta renda bruta familiar per capita superior a 1,0 (um) salario minimo;

b) apresenta pendéncias na documentacéo descrita e exigida no Anexo I, de acordo com
o perfil familiar da/o estudante, superior a 5 (cinco) documentos;

c) ndo envia o Anexo Il — Declaracdo de Composicao Familiar;

d) declara que ndo possui nenhuma fonte de renda (renda “zero”), apresentando a
Declaragédo de Auséncia de Renda (Anexo V), para todos os membros do seu grupo
familiar.

Paragrafo Unico. Néao serdo validos os documentos que ndo garantam autenticidade e/ou
boa nitidez, podendo acarretar em inscricdo com documentacdo pendente ou nao
homologada.

Capitulo V
Do Resultado Parcial

Art. 15 O resultado parcial da analise documental do Cadastro PROAF sera publicado na
pagina web da PROAF pela Coordenagdo de Apoio & Permanéncia Estudantil.

Art. 16 A/O estudante que estiver com status de “Documentagdo Pendente” podera
realizar o ajuste de documentacao dentro do periodo estabelecido no calendario.

Capitulo VI
Do Ajuste de Documentacao

Art. 17 Fard jus a fase de ajuste de documentacdo a/o estudante que teve o resultado de
“Documentacdo Pendente” na analise documental.

8 1° Nessa etapa a/o estudante devera enviar a documentacdo pendente indicada no
SIGAA.

8 2° A/O estudante podera verificar a relagdo de documentos pendentes através do
seguinte caminho: Portal do Discente no SIGAA > Menu Bolsa > Solicitacdo
Auxilio/Bolsa > Solicitacdo de Auxilio/Bolsa > Acompanhar Solicitagdo de
Auxilio/Bolsa.

8§ 3° O ajuste da documentacdo deverd ser realizado pelo seguinte caminho: Portal do
Discente no SIGAA > Menu Bolsa > Solicitagdo Auxilio/Bolsa > Solicitacdo de
Auxilio/Bolsa > AJUSTE DE DOCUMENTACAO.
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84° A/O estudante que tiver a inscricdo “Nao Homologada” na fase da analise documental
ndo poderd complementar a documentacao de inscricdo na fase do ajuste.

Capitulo VII
Da Avaliacéo do Ajuste de Documentacao

Art. 18 Apds o periodo de ajuste de documentacdo, a Comissdo de Homologagdo da
PROAF fara uma andlise para verificar se foram enviados todos os documentos que
estavam pendentes.

Art. 19 A/O estudante que enviar toda documentacao pendente passara a ter a inscricdo
“Homologada”.

Art. 20 A/O estudante que ndo enviar toda documentacdo pendente passard a ter a
inscricdo “Nao Homologada”.

Capitulo VIII
Do Resultado Final

Art. 21 O resultado final do CADASTRO PROAF sera publicado na pagina web da Pro-
reitoria.

Art. 22 Apds a publicacdo do resultado final seré atualizada a lista das/os estudantes com
inscricdo homologada no CADASTRO PROAF.

Capitulo IX
Da Alteracéo de Situacdo Socioecondmica

Art. 23 A/O estudante que tiver alteracdo no seu perfil de renda familiar durante o periodo
de vigéncia do CADASTRO PROAF devera enviar o formulartio de Alteracdo de
Situacdo Socioeconomica (Anexo A), acompanhado dos documentos que atestem a
mudanga para o0 e-mail cadastroproaf@ufsb.edu.br.

Capitulo X
Do Cancelamento da Inscrigdo

Art. 24 O cancelamento da inscricdo no CADASTRO PROAF poderé se dar a qualquer
tempo, garantida a ampla defesa e o contraditorio, em caso de:

I - identificadas quaisquer inconsisténcias e/ou irregularidades em relacdo as
declaracOes realizadas no ato da inscricdo e/ou posterior a ela, e/ou qualquer outro
procedimento pertinente ao monitoramento e avaliacao;

Il — identificadas irregularidades nas documentacdes da/o estudante e/ou do grupo
familiar comprobatorias das condig¢des socioeconémicas declaradas no momento de
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inscricdo.
Art. 25 Quando houver denuncias e/ou indicios de irregularidades documentais nas
inscricbes do CADASTRO PROAF, os procedimentos para apuracao serdo realizadas

pela Comisséo de Averiguacdo de Irregularidades e Denuncias (CAID), instituida pela
portaria PROAF 01/2023.

Art. 26 A prestacdo de informacdes falsas e/ou omissao de dados, documentos, fraude de
informacdes ou falsificacdo de documentagédo provocara a eliminacdo da/o candidata/o
do CADASTRO PROAF, sujeitando o/a infrator/a a apuracdo nos termosdo Codigo
de Etica Estudantil da UFSB e a processos nos ambitos administrativo, civile criminal,
nos termos da legislacdo em vigor (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848/1940), sendo
garantida a ampla defesa e o contraditorio.

Paragrafo Unico. Ao serem constatadas irregularidades documentais e/ou veracidade da
denuncias a/o estudante ficara impedido de se inscrever no CADASTRO PROAF pelo
periodo de dois anos, contados a partir da data da finalizagdo do processo de apuragdo
nos termos previstos na Portaria PROAF 01/2023.

Capitulo XI
Das DisposicOes Finais
Art. 27 Podera ser requerido a qualquer momento a realizacdo de entrevista, visita

domiciliar ou solicitacdo de documentos adicionais para dirimir quaisquer davidas ou
obter esclarecimentoscomplementares.

Art. 28 A inscricdo da/o estudante no CADASTRO PROAF implica em sua aceitacéo a
todas as normas e procedimentos previstos nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 29 Os casos omissos serdo julgados pela Pré-reitoria de A¢bes Afirmativas.

Art. 30 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.
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